附件1：                        招 聘 职 位

	用人

单位
	招聘

人数
	岗位

名称
	岗位要求
	咨询

电话

	
	
	
	年龄
	学历

学位
	专业
	其他条件
	

	党政综合办公室
	1
	综合材料工作人员
	35周岁及以下
	全日制

本科及以上学历
	汉语言文学、中文等相关专业（特别优秀的可其他专业）
	政治立场坚定，拥护中国共产党的路线、方针、政策。     

2.品德良好，遵纪守法，无不良嗜好，无违法犯罪记录。
3.较强的组织协调、文字书写和语言表达能力。能熟练使用计算机和Office办公软件。

4.具有较强的事业心和责任感，能吃苦耐劳，有奉献精神，能够协助完成其他工作任务。

5.在行政机关、国有企事业单位办公室工作且从事文字性综合材料或宣传工作两年以上。

6.主要负责单位总结、报告等综合性材料，在国家、省、市以上新闻媒体发表过作品（文字1500字以上或短视频5分钟以上），需提供相关证明材料。
7.年综合收入在15-25万元（税前）。
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